
 

                                                  

 

 الفٌىى التطثيقيح جاهعح تٌها وحدج الجىدج تكليحلائحح 

 

 (:الإطار القاًىًي 1هادج )

ِٚشوض ػّبْ  ِغزمٍخ رزجغ ػ١ّذ اٌى١ٍخ اداس٠ب ػ١ٍّخاٌغٛدح وٛؽذح  ػّبْ رؼًّ ٚؽذح      

 ف١ٕب . ؼخاٌغٛدح ثبٌغبِ

 (  رسالح الىحدج2هادج )

اٌّغبّ٘خ فٟ الاسرمبء ٚاٌزؾغ١ٓ اٌّغزّش ٌلأداء اٌزؼ١ٍّٟ ٚاٌجؾضٟ ٚخذِخ اٌّغزّغ ٚاٌج١ئخ     

ثبٌى١ٍخ ٚرؾم١ك ؽّٛؽبد اٌّغزف١ذ٠ٓ ٚاٌّغزّغ ػٓ ؽش٠ك رٛػ١خ ٚٔشش صمبفخ اٌغٛدح فٟ اٌزؼ١ٍُ 

 .ٚاٌؾفبظ ػٍٟ اعزّشاس٠زٗ  ٚاٌغبِؼخثّب ٠ؾمك سعبٌخ اٌى١ٍخ 

 ( رؤيح الىحدج3هادج )

فٝ رٛو١ذ اٌغٛدح ٚرؾغ١ٓ ِغبي الأداء ح رغؼٝ اٌٛؽذح اٌٝ أْ رىْٛ اؽذٜ اٌٛؽذاد اٌشائذ    

 اٌغبِؼٟ.

   ( أهداف الىحدج4هادج )

  سفغ وفبءح خش٠غٟ اٌى١ٍخ ِٓ إٌبؽ١خ اٌؼ١ٍّخ ٚاٌؼ١ٍّخ ثّب ٠زٛافك ِغ اٌزطٛس اٌغش٠غ

 .ِغبي اٌفْٕٛ اٌزطج١م١خ  فٟ

  .ر١ٙئخ اٌى١ٍخ ٌٍٛفبء ثّزطٍجبد ِٚؼب١٠ش ا١ٌٙئخ اٌم١ِٛخ ٌؼّبْ اٌغٛدح ٚالاػزّبد 

  ٚالأوبد٠ّٟ ث١ٓ اٌّئعغٝ ٔشش صمبفخ اٌغٛدح ٚاٌؼًّ ػٍٝ رؾغ١ٓ اٌّغزّش ٌلأداء

 أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِٚؼب١ُٔٚٙ ٚوبفخ اٌؼب١ٍِٓ ثبٌى١ٍخ ٚاٌطلاة. 

  اوزغبة صمخ اٌّغزّغ فٟ ِخشعبد اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ثبٌى١ٍخ ػٓ ؽش٠ك رٛؽ١ذ اٌؼلالخ

 ث١ٓ اٌى١ٍخ ٚاٌّغزّغ ٌزط٠ٛش ٚرؾغ١ٓ اٌخذِبد اٌزٟ رمذِٙب اٌى١ٍخ. 

 اِظ اٌى١ٍخ ٚ رمش٠ش اٌّمشساد اٌذساع١خ . شث ِزبثؼخ ٚرم١١ُ رٛط١ف 



 ٌّؼبٚٔخ ثّب ٠زّبشٟ ِغ سفغ ِغزٛٞ اٌجؾش اٌؼٍّٟ لاػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٚا١ٌٙئخ ا

 ِغش٠بد اٌؼظش .

  اعشاء الاعزج١بٔبد اٌلاصِخ ٚاٌخبطخ ٌٍطلاة ٚرج٠ٛت ٚرؾ١ًٍ إٌزبئظ ٚ ػًّ اٌزمش٠ش

 .  اٌغٕٛٞ اٌزارٟ ٌٍى١ٍخ

 .ٚػغ ع١بعخ ػبِخ ٌزم١١ُ الأداء ٚػّبْ اٌغٛدح ٌٍى١ٍخ ٚ ِزبثؼزٙب 

  اٌجشٔبِظ  –اٌّشعؼ١خ ٚػغ ٔظبَ ٌم١بط ٚرم١١ُ الأداء ثبٌى١ٍخ )اٌّؼب١٠ش الأوبد١ّ٠خ

الأثؾبس ٚالأٔشطخ اٌؼ١ٍّخ  –اٌّشبسوخ اٌّغزّؼ١خ  –عٛدح فشص اٌؼًّ  –اٌزؼ١ٍّٟ 

 فؼب١ٌخ اداسح اٌغٛدح ٚاٌزؾغ١ٓ( –الأخشٜ 

  ٜٛالبِخ ػلالبد رجبد١ٌخ ِغ ١٘ئبد ِٕٚظّبد ػّبْ اٌغٛدح ٚالاػزّبد ػٍٝ اٌّغز

اٌذػُ اٌفٕٟ ثٙذف اٌؾظٛي الإل١ٍّٟ ٚرٌه ِٓ خلاي رٛف١ش اٌخجشاد اٌلاصِخ ٚرمذ٠ُ 

 ػٍٝ الاػزّبد.

  ِٓ رؾ٠ًٛ اٌى١ٍخ اٌٝ الإداسح الإ١ٌىزش١ٔٚخ ٚص٠بدح ِغبلاد اٌز١ّض ٚرؼظ١ُ الاعزفبدح

 .ِظبدس اٌّؼٍِٛبد

 ( هجلس إدارج الىحدج5هادج )

٠زُ رشى١ً ِغٍظ اداسح اٌٛؽذح ثزشش١ؼ ِٓ الأعزبر اٌذوزٛس ػ١ّذ اٌى١ٍخ ٚثمشاس ِٓ 

 إٌؾٛ اٌزبٌٝ:ِغٍظ اٌى١ٍخ ػٍٝ 

 الأعزبر اٌذوزٛس ػ١ّذ اٌى١ٍخ.رئيس هجلس الإدارج :  -1

 ٚو١ً اٌى١ٍخ ٌشئْٛ اٌزؼ١ٍُ ٚاٌطلاة.ًائة رئيس هجلس الادارج :  -2

رٜٚ اٌخجشح ٚاٌىفبءح فٝ ِغبي ِٓ أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ  أؽذهدير وحدج ضواى الجىدج :  -3

 ػّبْ اٌغٛدح ١ٌششف ػٍٝ رٕظ١ُ ع١ش اٌؼًّ ثبٌٛؽذح.

ٚػذدُ٘ اص١ٕٓ  ِٓ أػؼبء اٌٛؽذح ثٛاعطخ أػؼبء ِغٍظ الإداسح ٛا٠ٕزخجهدير الىحدج:  ىابً -4

 .ٔٛاة ػٍٟ الألً ِّٓ ٌذ٠ُٙ خجشح فٝ ِغبي اٌغٛدح 

بٌى١ٍخ ثبلاػبفخ اٌٝ سإعبء ثٛولاء ٚاٌغبدح اٌ ٚػ١ّذ اٌى١ٍخِغٍظ اداسح اٌٛؽذح  أػؼبء -5

اٌى١ٍخ ٚػؼٛ اداسٞ  ٌٛؽذح اٌغٛدح  الأوبد١ّ٠خ ِٚذ٠ش اٌغٛدح ٚإٌٛاة ِٚذ٠شِٕٚغمٝ الألغبَ 

 ِّٚضً ػٓ اٌطلاة.



 ِّضلا ٌلإداس١٠ٓ ثبٌى١ٍخ ِٚغئٛلا ػٓ اٌج١بٔبد ِٓ اداساد اٌى١ٍخ.عام الكليح :  هدير -6

 ِٓ اٌّشزشو١ٓ ثبلأٔشطخ اٌطلاث١خ ٠زُ اخز١بسّ٘ب ع٠ٕٛب فٝ ثذا٠خ اٌؼبَ اٌذساعٝ وطالثح أطالة  -7

 هوثل الوجتوع الودًً.  -8

 ٠زىْٛ ِٓ ِذ٠ش اٌى١ٍخ ِٚذ٠ش اٌٛؽذح ٚػبًِ.الجهاز الاداري الوعاوى :  -9

: رظذس اٌمشاساد ثؤغٍج١خ أطٛاد أػؼبء ِغٍظ الاداسح ، فبرا رغبٚد **إصدار القراراخ 

 ٠شعؼ اٌغبٔت اٌزٜ ٠ؼُ سئ١ظ ِغٍظ الاداسح.

 ( التىصيف الىظيفً :6هادج )

 رئيس هجلس الإدارج : أولا :

  اٌشإ٠خ ٚاٌشعبٌخ ٚالأ٘ذاف الإعزشار١غ١خ ٚاٌغ١بعبد اٌؼبِخ الشاس ٚاػزّبد

 ٌٍٛؽذح .

  الشاس ٚاػزّبد إٌظبَ اٌذاخٍٝ ٌٍؼًّ ثبٌٛؽذح ٚاٌٛؽذاد اٌذاخ١ٍخ إٌّجضمخ ٚٔطبق

 ػًّ وً ِٕٙب .

 . الإششاف ػٍٝ اػذاد ٚرٕف١ز اٌخطخ اٌغ٠ٕٛخ ٌٍؼًّ ثبٌٛؽذح 

  ٓثبٌٛؽذح )ٚرٌه رؾذ٠ذ الإخزظبطبد ٚٚػغ اٌزٛط١ف اٌٛظ١فٝ ٌٍؼب١ٍِ

 ثبٌزشبٚس ِغ ِذ٠ش اٌٛؽذح ٚأػؼبء ِغٍظ الإداسح(.

 . رز١ًٌ اٌؼمجبد الإداس٠خ ٚاٌف١ٕخ اٌزٝ لذ رٛاعٗ ٔشبؽ اٌٛؽذح 

 ثاًيا: اختصاصاخ هجلس ادارج الىحدج :

 .ٚػغ  اٌشإ٠خ ٚاٌشعبٌخ ٚالأ٘ذاف الإعزشار١غ١خ ٚاٌغ١بعبد اٌؼبِخ ٌٍٛؽذح 

  ًّثبٌٛؽذح ٚاٌٛؽذاد اٌذاخ١ٍخ إٌّجضمخ ٚٔطبق ٚػغ ٚرفؼ١ً إٌظبَ اٌذاخٍٝ ٌٍؼ

 ػًّ وً ِٕٙب .

 . اػذاد ٚرٕف١ز اٌخطخ اٌغ٠ٕٛخ ٌٍؼًّ ثبٌٛؽذح 

 . ٚػغ اٌزٛط١ف اٌٛظ١فٝ ٌٍؼب١ٍِٓ ثبٌٛؽذح 

 . الإششاف اٌؼبَ ف١ٕب ػٍٝ رٕف١ز أٔشطخ ِشبس٠غ اٌزط٠ٛش ٚاٌغٛدح ثبٌى١ٍخ 

 ٕف١ز أٔشطخ اٌغٛدح  إٌظش ٚاٌجذ فٝ اٌّشبوً اٌف١ٕخ ٚالإداس٠خ اٌّؼٛلخ ٌز

 ثبٌٛؽذاد الإداس٠خ ٚالألغبَ اٌؼ١ٍّخ ثبٌى١ٍخ .



  ِشاعؼخ رمبس٠ش اٌّزبثؼخ اٌّمذِخ ِٓ اٌٍغبْ إٌٛػ١خ إٌّجضمخ ِٓ اٌغٛدح ٚارخبر

 الاصَ ثشؤٔٙب .

  رؾذ٠ذ الإؽز١بعبد اٌزذس٠ج١خ لاػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِٚؼب١ُٔٚٙ ٚاٌؼب١ٍِٓ ثبٌى١ٍخ

 عبد .ٚاٌؼًّ ػٍٝ رٍج١خ ٘زٖ الإؽز١ب

  ٍٝاػذاد ِٛلغ خبص ثبٌٛؽذح ػٍٝ شجىخ اٌّؼٍِٛبد وغضء ِٓ ِٛلغ اٌى١ٍخ ػ

 اٌشجىخ .

  اعزطلاع سأٜ اػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٚاٌطلاة ٚاٌخش٠غ١ٓ ؽٛي اٌؼ١ٍّخ

 اٌزؼ١ّ١ٍخ ثبٌى١ٍخ ٚاعب١ٌت اٌزم١١ُ .

  ًاٌزٕغ١ك ِغ ِشوض ػّبْ اٌغٛدح ثبٌغبِؼخ ٌٕشش صمبفخ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ ٚرز١ٌ

 فٝ ٘زا اٌظذد.اٌؼمجبد 

  ٝاٌّشبسوخ فٝ اٌّئرّشاد ٚاٌٍمبءاد اٌؼ١ٍّخ ٚإٌذٚاد اٌّزؼٍمخ ثبٌغٛدح اٌز

 رؼمذ٘ب اٌى١ٍخ ٚاٌغبِؼخ ثبٌزؼبْٚ ِغ اٌغٙبد اٌخبسع١خ اٌّخزٍفخ .

  رف٠ٛغ ِذ٠ش اٌٛؽذح فٝ ثؼغ الإخزظبطبد ٚاٌزٝ ٌٙب طفخ الإعزؼغبي وّب

 ٠ؾذد٘ب أػؼبء اٌّغٍظ .

 آد ٚاٌؾٛافض ٌٍغبدح أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ اٌّٛافمخ ػٍٝ طشف اٌّىبف

ِٚؼب١ُٔٚٙ ٚاٌؼب١ٍِٓ ٚفمب ٌلأٔشطخ ٚالأػّبي اٌّٛوٍٗ ا١ٌُٙ ٚٚفمب 

 ٌٍٛائؼ ٚاٌمٛا١ٔٓ ٚاٌمشاساد اٌخبطخ ٚاٌّزؼٍمخ ثٙزا اٌشؤْ .

  ِشالجخ الأداء اٌّبٌٝ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثّب ٠زفك ِغ اٌٍٛائؼ

 زا اٌشؤْ .ٚاٌمٛا١ٔٓ ٚاٌمشاساد اٌخبطخ ٚاٌّزؼٍمخ  ثٙ

  ِؼبٚٔخ ِذ٠شٜ ِششٚػبد ػّبْ اٌغٛدح اٌمبئّخ ثبٌى١ٍخ فٝ أغبص

 ِٙبُِٙ ٚرز١ًٌ وبفخ اٌؼمجبد اٌزٝ رؼٛق رٕف١ز ِششٚػبرُٙ .

 هدير " وحدج ضواى الجىدج".وإختصاصاخ   ثالثا: ههام

  ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدحاػذاد اٌخطخ اٌزٕف١ز٠خ اٌغ٠ٕٛخ. 

  داخً وزبثخ اٌزمبس٠شٚاطذاس اٌزٛط١بد اٌخبطخ ثزٛو١ذ اٌغٛدح ٚ رؾغ١ٓ الاداء

 اٌى١ٍخ .

 .رمذ٠ُ اٌذػُ اٌفٕٟ فٟ وً ِب ٠خزض فٝ ِغبي اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ 

 .ِشاعؼخ الاعشاءاد ٚ إٌّبرط اٌزٟ رُ اػذد٘ب 



 .ِشاعؼخ اٌزمبس٠ش اٌزٝ رُ اػذاد٘ب ثٛاعطخ الالغبَ اٌّخزٍفخ 

  اٌّمشساد ٚرمبس٠ش اٌّمشساد.الاششاف ػٍٟ رٛط١ف 

 .الاششاف ػٍٟ اػّبي اٌفش٠ك اٌزٕف١زٜ ثٛؽذح اٌغٛدح 

  ٌٌٟغٕخ اٌزم٠ُٛ ِٚزبثؼخ عٛدح الأداءِشاعؼخ اٌزمش٠شاٌغٕٛٞ ٌٍى١ٍخ ٚسفؼٗ ا 

 ِٚغٍظ اٌى١ٍخ.

  ػّبْ اٌزٛاطً ث١ٓ اٌٛؽذح ٚاٌغٙبد الاخشٜ اٌّؼ١ٕخ ثّغبي اٌغٛدح ِضً ِشوض

 .اٌغٛدح ثبٌغبِؼخ

 ١ز اٌغ١بعخ اٌؼبِخ اٌّٛػٛػخ ٌزؾم١ك أ٘ذاف اٌٛؽذح ثّب ٠زفك ِغ ِزبثؼخ رٕف

 ع١بعخ ٚأ٘ذاف اٌّشوض ثغبِؼخ ثٕٙب .

  ِزبثؼخ ػشع ِٕٚبلشخ ِٛػٛػبد اٌغٛدح ػٍٟ اٌّغبٌظ اٌّخزظخ ثبٌى١ٍخ

 )ِغٍظ اٌى١ٍخ ٚالألغبَ اٌؼ١ٍّخ ( ٚاػزّبد٘ب ٚرٕف١ز اٌمشاساد اٌّزؼٍمخ ثٙب .

 ٌزٟ ٠ذػٟ ٌٙب وبلإعزّبػبد  اٌذٚس٠خ ٌّذ٠شٞ رّض١ً اٌٛؽذح فٟ الإعزّبػبد ا

اٌٛؽذاد ثّشوض ػّبْ اٌغٛدح ٚا١ٌٙئبد راد اٌظٍخ ٚوزٌه اٌّشبسوخ فٟ 

 إٌذٚاد ٚاٌّئرّشاد راد اٌظٍخ ثؤٔشطخ ػّبْ اٌغٛدح.

 ُِِٙغبػذح ِذ٠شٞ ِشبس٠غ اٌغٛدح اٌمبئّخ ثبٌى١ٍخ فٟ أغبص ِٙب. 

  هيئة التدريس ومعاونيهم إقتراح صرف المكافأت والحوافز للسادة أعضاء

العاملين وفقا للأنشطة والأعمال الموكلة إليهم فقا للوائح والقوانين والقرارات 

 الخاصة المتعلقة بهذا الشأن .

 راتعا :  ًائة )أو ًىاب( هدير وحدج ضواى الجىدج تالكليح:

اٌزذس٠ظ  ٠ظذس ِغٍظ اٌى١ٍخ لشاسا ثزؼ١١ٓ ٔبئت أٚ أوضش ٌّذ٠ش اٌٛؽذح ِٓ ث١ٓ أػؼبء ١٘ئخ

ثبٌى١ٍخ ِٓ رٜٚ اٌخجشح فٝ ِغبي ػّبْ اٌغٛدح أٚ ِشبس٠ؼٙب ، ثٕبءا ػٍٝ الزشاػ ِذ٠ش اٌٛؽذح 

 ٌّذح عٕخ ٚاؽذح لبثٍخ ٌٍزغذ٠ذ .

 ههام وإختصاصاخ ًائة )أو ًىاب ( هدير وحدج ضواى الجىدج تالكليح:

  ٠زٌٛٝ ٔبئت ِذ٠شاٌٛؽذح رظش٠ف أِٛسٖ ٚاداسح شئٛٔٗ اٌف١ٕخ فٝ اؽبس ع١بعبد

ٚلشاساد ِغٍظ الإداسح ٚرٌه فٝ ؽبٌخ غ١بة ِذ٠ش اٌٛؽذح خبسط اٌجلاد أٚ 

 ٌّشػٗ أٚ لأٜ عجت أخش ٠شاٖ ِغٍظ الإداسح .

  َِؼبٚٔخ ِذ٠ش اٌٛؽذح فٝ أداء ع١ّغ ٚاعجبرٗ ثبلإػبفخ اٌٝ ِب ٠ٛوً ا١ٌٗ ِٓ ِٙب

 أخشٜ ِٓ ِذ٠ش اٌٛؽذح.  



 

 

 غٛص ٌٗ )أٚ ألذَ ثبلإششاف ػٍٝ ِٙبَ ٚأٔشطخ رخظظ١خ ِؼ١ٕخ ثبٌٛؽذح ، ٠ٚ

إٌٛاة( أْ ٠ؾً ِؾً ِذ٠ش اٌٛؽذح فٝ ؽبٌخ غ١بثٗ ، ٠ّٚىٓ ٌٗ أْ ٠ذ٠ش عٍغبد 

ٚأٔشطخ اٌٛؽذح ، وّب ٠زبثغ رٕف١ز لشاساد اٌّغٍظ ٠ٚشأط اٌغٙبص الإداسٜ 

 ٌٍٛؽذح. 

 َرمذ٠ُ الاعزشبساد اٌف١ٕخ فٟ ِغبي اٌغٛدح ٌلالغب. 

وتنفيذ إدارة الجودة والتطوير لمتابعة نائب مدير " وحدة ضمان الجودة"  مهام
 .داخل الكلية

 اػذاد اٌخطخ اٌزٕف١ز٠خ اٌغ٠ٕٛخ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ِغ ِذ٠ش اٌٛؽذح 

 . الاششاف ػٍٝ ِشاعؼخ رٛط١ف ٚرمبس٠ش اٌّمشساد ِٓ خلاي إٌّغم١ٓ ثبٌى١ٍخ 

  ٚفش٠ك اٌزم٠ُٛ اٌزارٝ ٌٚغٕخ الاػذاد ٌلاعزّبػبد اٌذٚس٠خ ٌٍفش٠ك اٌزٕف١زٜ ٌٍغٛدح

 ٚاػذاد اٌزمبس٠ش اٌخبطخ ثٙباٌزم٠ُٛ ٌٚغٕخ إٌّب٘ظ ،

 . اٌزٕغ١ك ث١ٓ أػؼبء اٌفش٠ك اٌزٕف١زٜ ِٚذ٠ش اٌٛؽذح 

 . الاششاف ػٍٝ رشر١ت اٌٍّفبد ِٚشاعؼخ عٛدرٙب داخً ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح 

 ٠ؼُ اٌغغلاد ٚ اٌزمبس٠ش داخً اٌٛؽذح ٚالالغبَ   رظ١ُّ ٚأشبء ٔظبَ رٛص١ك

 اٌؼ١ٍّخ.

 ١١ُ عٛدح الأداء اٌخبطخ ثؤلغبَ اٌى١ٍخ .الاشزشان فٟ رم 

 .الإػذاد ٌٍض٠بساد اٌشٙش٠ٗ ٌّزبثؼخ أػّبي ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح 

  ،ِزبثؼخ اٌّخبؽجبد اٌشع١ّخ ٌلألغبَ اٌّزؼٍمخ ثٛسػ اٌؼًّ ، ٔذٚاد اٌزٛػ١خ

 الاعزّبػبد اٌذٚس٠خ ِٓ اٌفش٠ك اٌزٕف١زٜ.

 ِ ٌٝذ٠شح اٌٛؽذح .اٌّشبسوخ فٝ وزبثخ اٌزمش٠ش اٌغٕٛٞ ٌٍى١ٍخ ٚسفؼٗ ا 

 . اٌّشبسوخ فٝ وزبثخ اٌزمش٠ش اٌغٕٛٞ ٌٍى١ٍخ ٚسفؼٗ اٌٝ ِذ٠شح اٌٛؽذح 

 .ِزبثؼخ رٕف١ز اٌخطخ اٌزٕف١ز٠خ اٌغ٠ٕٛخ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ِغ ِذ٠ش اٌٛؽذح 

 .ِٜزبثؼخ الاعزّبػبد اٌذٚس٠خ ٌٍفش٠ك اٌزٕف١ز 

 ِزبثؼخ اٌزمبس٠ش اٌشٙش٠خ ٌّخشعبد ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ِغ ِذ٠ش اٌٛؽذح. 

 .الاػذاد ٌٍض٠بساد اٌشٙش٠خ ٌّزبثؼخ اػّبي اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ 



 ٚالإؽظبء اٌخبطٗ  الاشزشان فٝ ػًّ أدٚاد ٚاعزج١بٔبد رم١١ُ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ

 ثٙب.

خامسا:إختصاصات ومهام رؤساء وأعضاء اللجان الفنية بوحدة ضمان الجودة 
 بالكلية .

  أ٘ذاف اٌٍغٕخ ثّب ٠زفك ِغ ِزبثؼخ رٕف١ز اٌّٙبَ اٌشئ١غ١خ اٌّٛػٛػخ ٌزؾم١ك

 أ٘ذاف اٌٛؽذح ثبٌى١ٍخ .

 . ِزبثؼخ رٕف١ز اٌمشاساد اٌزٝ ٠ظذس٘ب ِذ٠ش اٌٛؽذح 

 . اػذاد اٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خ ٚاٌخطخ اٌغ٠ٕٛخ لأٔشطخ اٌٍغٕخ 

 ،( ػذد اٌٍغبْ اٌف١ٕخ ٌٍٛؽذح ِٚٙبِٙب ٠2ٛػؼ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٝ ٌٍٛؽذح )ِشفك ا

 اٌشئ١غ١خ .

 لتنفيذى لاعمال الجودة .عضو الفريق اسادسا:مهام 

٠شىً اٌّغٍظ اٌزٕف١زٜ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ ِٓ ٔٛاة ِذ٠ش اٌٛؽذح ٚسإعبء اٌٍغبْ اٌف١ٕخ 

ٚاٌفشق ِٕٚغمٛا اٌّؼب١٠ش ، ٠ٚشأعٗ ِذ٠ش اٌٛؽذح .٠ٚذػٛ ِذ٠ش اٌٛؽذح اٌّغٍظ اٌزٕف١زٜ ٌلإعزّبع 

ٍمخ ثؤٔشطخ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ أٚ أٜ شٙش٠ب . ٠ٚخزض اٌّغٍظ ثّٕبلشخ وبفخ الأِٛس ٚاٌّشبوً اٌّزؼ

ِششٚػبد أٚ دساعبد أخشٜ أٚ ِشىلاد أخشٜ ٘بِخ ٌزؾم١ك أ٘ذاف اٌى١ٍخ . ٠ٚغٛص طشف 

ِىبفؤح ِب١ٌخ ٌلأػؼبء ٚالإداس١٠ٓ ٌؾؼٛس عٍغبرٗ ٠ؾذد٘ب ِغٍظ اداسح اٌٛؽذح . ٠ٚغٛص ػٕذ 

، ٌؾؼٛس  اٌؼشٚسح دػٛح أٜ شخظ١بد أٚ ل١بداد أخشٜ ، ِٓ داخً اٌى١ٍخ أٚ ِٓ خبسعٙب

اعزّبػبد اٌّغٍظ اٌزٕف١زٜ ٌٍٛؽذح دْٚ أْ ٠ىْٛ ٌُٙ ؽك اٌزظ٠ٛذ أٚ الإػزشاع ػٍٝ لشاسد 

 اٌّغٍظ اٌزٕف١زٜ ٌٍٛؽذح.

  ٗاػذاد ٍِف اٌّمشساد ٌّشؽٍخ اٌجىبٌٛس٠ٛط ٚاٌذساعبد اٌؼ١ٍب ِٚشاعؼز. 

  اػذاد ٍِف ٠زؼّٓ اِزؾبٔبد اٌضلاصخ عٕٛاد اٌغبثمخ ٌغ١ّغ اٌّمشساد اٌذساع١خ

 خ اٌجىبٌٛس٠ٛط ٚاٌذساعبد اٌؼ١ٍب.ٌّشؽٍ

 ثبٌّغزغذاد فٝ ِغبي اٌغٛدح   اػذاد ٚرٕظ١ُ ٌمبءاد اٌطٍجخ اٌخبطخ ثبٌزٛػ١خ

 ثبٌى١ٍخ.

  رٕظ١ُ الاعزّبػبد اٌخبطخ ثّلأ اعزج١بٔبد سػب اٌطٍجخ فٝ ِشؽٍخ اٌجىبٌٛس٠ٛط

 ِٚشؽٍخ اٌذساعبد اٌؼ١ٍب ػٓ اٌّمشساد اٌذساع١خ فٝ ٔٙب٠خ وً فظً دساعٝ.

 



  اعزّبسح الاعزج١بْ اٌخبطخ ٚاٌّشبسوخ فٝ رفش٠غٙب ثشػب اٌطٍجخ ػٓ رغ١ٙض

 اٌّمشساد اٌذساع١خ .

  ُِزبثؼخ ع١ّغ اٌّخبؽجبد اٌخبطٗ ثٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح اٌّٛعٙٗ اٌٝ سئ١ظ اٌمغ

 ِٚزبثؼخ رٕف١ز ِب ثٙب ٚاثلاؽ ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح.

  ْاٌغٛدح.ؽؼٛس إٌذٚاد ٚٚسػ اٌؼًّ اٌّمبِخ ٚإٌّؼمذح ثٛاعطخ ٚؽذح ػّب 

  َػًّ ٌمبءاد شٙش٠ٗ ِغ أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٚأػؼبء ا١ٌٙئخ اٌّؼبٚٔخ ٌلاػلا

ثبٌّغزغذاد ٚأغبصاد ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح شٙش٠ب ٚوزبثخ رمش٠ش ٚرغ١ٍّٗ ٌٛؽذح 

 اٌغٛدح.

  اػذاد ٚرغ١ٍُ وً ِب ٠خض اٌمغُ ِٓ أٔشطخ ػ١ٍّخ ٚخطؾ دساع١خ ٚٔذٚاد

ح ػّبْ اٌغٛدح ٚ رٕغ١ك ِٚزبثؼخ ِٚئرّشاد ٚأٔشطخ ؽلاث١خ ٚأثؾبس اٌٝ ٚؽذ

 وبفخ أػّبي اٌغٛدح اٌّطٍٛثخ ِٓ اٌمغُ.

 . بالأقسام الأكاديمية المنسق الداخلي لأعمال وحدة ضمان الجودة سابعاً : مهام

  اٌزٕغ١ك ٚالاششاف ػٍٝ الاعزّبػبد اٌخبطخ ثبٌطٍجخ ٌٍزٛاطً ِغ أٔشطخ ٚؽذح

 ػّبْ اٌغٛدح

  ِغبػذ    ثٕظبَ اٌزٛص١ك ٌٍٛؽذح اٌظبدسح ِٓرفؼ١ً ٚرطج١ك الاسشبداد اٌخبطخ

 ِذ٠ش اٌٛؽذح ٌٍشئْٛ الاداس٠خ .

 . ِزبثؼخ رؾذ٠ش لبػذح اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ِغ ِذ٠ش اٌٛؽذح 

 . ِزبثؼخ رطج١ك ٚرٕف١ز اٌخطخ اٌغ٠ٕٛخ ٚ اػذاد اٌّخطبثبد 

 ٚوزبثخِٚشاعؼخ ِؾبػش الاعزّبػبد ِغ, الاششاف ػٍٝ أػّبي اٌىّج١ٛرش 

 عىشر١شح اٌٛؽذح لجً ػشػٙب ػٍٝ ِذ٠شاٌٛؽذح .

 . اٌّشبسوخ فٟ رغ١ّغ الاعزج١بٔبد ِٓ اٌطٍجخ ِٚشاعؼخ رفش٠غٙب 

 . رذ٠ٚٓ أغبصاد أٔشطخ ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ا١ِٛ١ٌخ ٚاٌشٙش٠خ 

 . رغ١ّغ ِخشعبد ٚٚصبئك ٌغبْ اٌغٛدح اٌّخزٍفخ 

 سكرتير وحدة ضمان الجودة ثامناً : مهام 

 ٌٛظ١فخ ثبٌّىبرجبد ٚاٌّشاعلاد اٌخبطخ ثؤػّبي ِٚٙبَ اٌٛؽذح ث١ٓ ٠خزض شبغً ٘زٖ ا

 الالغبَ ٚاٌطلاة ٚاٌؼب١ٍِٓ.

 



 ( اختصاصاخ وههام الىحدج :7هادج )

رّضً ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ا١ٌ٢خ اٌزٝ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب اٌزم١١ُ ٚاٌّشاعؼخ **

اٌذاخ١ٍخ ثٙذدف ػّبْ عٛدح أٔشطخ اٌى١ٍخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌجؾض١خ ٚاٌخذ١ِخ 

ٚاٌؼٕبطش اٌّئصشح ف١ٙب ٚرؾغ١ٓ ِغزٜٛ آدائٙب ٠ٚزؼّٓ رٌه رؾذ٠ذ ٔمبؽ 

ٍزؾغ١ٓ اٌمظٛس ٚاٌّؼٛلبد ٚاٌزؼشف ػٍٝ اٌّّبسعبد اٌغ١ذح ٚٚػغ ِمزشؽبد ٌ

 .اٌّغزّش ثٙذف اٌؾظٛي ػٍٝ الإػزّبد 

 

 وتشول هجالاخ عول واختصاصاخ الىحدج الأًشطح التاليح :

  ٝٔشش صمبفخ اٌغٛدح اٌشبٍِخ ٚرؼ١ّمٙب ٚرؤع١ظ ِٕظٛس عذ٠ذ ٚفىش ؽذ٠ش ٌٍزؼ١ٍُ ف

 اٌى١ٍخ .

 . الإؽلاع ػٍٝ اٌزغبسة اٌّؾ١ٍخ ٚاٌؼب١ٌّخ ٚعّؼٙب ٚرٕغ١مٙب ٚدساعزٙب 

  ُاٌٍّزم١بد ٚإٌذٚاد ٚاٌذٚساد ٚاٌّئرّشاد ٚاٌّؾبػشاد ٚٚسػ اٌؼًّ رٕظ١

 فٝ ِغبي اٌغٛدح اٌشبٍِخ ثبٌزؼبْٚ ِغ اٌّئعغبد ٚا١ٌٙئبد اٌّؼ١ٕخ .

  دػُ اٌزؾذ٠ش ٚالإطلاػ ٚاٌزط٠ٛش فٝ أٔشطخ اٌى١ٍخ ٚا٠غبد عٛائض أوبد١ّ٠خ

 ٌٍغٛدح ٚاٌز١ّض ٚاٌزفٛق فٝ ع١بق رؾغ١ٓ اٌغٛدح اٌزٕبفغٝ.

 د ٌزم٠ُٛ وفبءح اٌّمشساد ٚاٌجشاِظ ٚاٌزخظظبد اٌذساع١خ اٌغبِؼ١خ .أشبء آ١ٌب 

  ٍٝرض٠ٚذ أطؾبة اٌمشاس ثشإ٠خ ػ١ٍّخ ِزىبٍِخ ٚالؼ١خ ٚآساء ٚأفىبس عذ٠ذح ٠زُ ػ

 أعبعٙب طٕغ اٌمشاساد ٚثٕبء اٌجشاِظ .

 . رٛص١ك اٌشإ٠خ ٚاٌشعبٌخ ٚالأ٘ذاف الإعزشار١غ١خ ٌٍى١ٍخ ٚآ١ٌخ رؾذ٠ضٙب 

 ُاٌغٛدح ث١ٓ أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٚاٌطلاة ٚاٌؼب١ٍِٓ ثبٌى١ٍخ  ٔشش صمبفخ ِٚفب١٘

 ٚاٌّغزّغ اٌّؾ١ؾ .

  أشبء لبػذح ث١بٔبد ِٚؼٍِٛبد اٌىزش١ٔٚخ ٌّٛاسد اٌى١ٍخ اٌجشش٠خ ٚاٌّبد٠خ

 ٌلاعزفبدح ِٕٙب فٝ ٚػغ اٌغ١بعبد ٚخطؾ اٌزؾغ١ٓ ٚوزٌه ٚػغ آ١ٌخ ٌزؾذ٠ضٙب.

 سث١ٓ فٝ ِغبي اداسح اٌغٛدح رذس٠ت وٛادس ِٓ أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٌٍؼًّ وّذ

 ثّب ٠ؼّٓ ثٕبء اٌمذسح اٌّئعغ١خ .



  رم١١ُ اؽز١بعبد الأٔشطخ اٌّخزٍفخ ثبٌى١ٍخ ٚاٌؼًّ ػٍٝ ر١ّٕخ ٚرؤ١ً٘ اٌّٛاسد

اٌجشش٠خ  ػٓ ؽش٠ك اٌزذس٠ت ٚاػبدح اٌزؤ١ً٘ ٚوزٌه رؼظ١ُ الإعزفبدح ِٓ اٌّٛاسد 

 اٌّبد٠خ اٌّزبؽخ .

 اٌذساع١خ اٌزٝ رّٕؾٙب اٌى١ٍخ ٚارخبر  رجٕٝ ِؼب١٠ش أوبد١ّ٠خ ِؼزّذح ٌٍجشاِظ

 الإعشاءاد اٌزٝ رؼّٓ رؾم١مٙب .

 . رٛص١ك رٛط١ف اٌجشاِظ ٚاٌّمشساد اٌذساع١خ ثبٌى١ٍخ 

 . ِزبثؼخ اػذاد ٚرٛص١ك رمبس٠ش اٌّمشساد ٚاٌجشاِظ اٌذساع١خ ثبٌى١ٍخ 

  ويشول تقيين:ٚػغ ٔظبَ ٌٍّزبثؼخ ٚاٌزم٠ُٛ داخً اٌى١ٍخ 

 ٘ ١ئٍخ اٌزذس٠ظ .ا٢داء الأوبد٠ّٝ لأػؼبء 

 . آداء اٌطلاة 

 . الأٔشطخ اٌطلاث١خ 

 . خذِبد ٚأشطخ اٌّشبسوخ اٌّغزّؼ١خ 

  الأٔشطخ اٌجؾض١خ ٚاٌؼ١ٍّخ 

 . آ١ٌبد ٚاعشاءاد الألغبَ اٌؼ١ٍّخ ٚالإداس٠خ فٝ رؾم١ك خطؾ اٌى١ٍخ 

 . ِٓٛاسد اٌى١ٍخ ثٙذف رؼظُ الإعزفبدح ِٕٙب ٚالزشاػ خطؾ اٌزؾغ١ 

  شىبٜٚ اٌطلاة ٚوزٌه آ١ٌخ ٌٍزؼبًِ ِؼٙب .ٚػغ ٔظبَ ٌزٍمٝ ِٚزبثؼخ 

 . ٚػغ ٔظبَ ٌؼّبْ اعزّشاس٠خ ٚفبػ١ٍخ الأٔظّخ ٚاٌغ١بعبد اٌّزجؼخ 

  أشبء ٔظبَ ٌّزبثؼخ اٌخش٠غ١ٓ ٚاٌزٛاطً ِؼُٙ ِٚغ اٌّغزف١ذ٠ٓ ٌزؾذ٠ذ ٔٛػ١خ

 اٌخذِبد اٌزٝ ٠ّىٓ اْ رمذِٙب اٌى١ٍخ ٚرم١١ُ عٛدح أدائٙب .

 ؼىظ ِغزٜٛ ا٢داء فٝ وبفخ الأٔشطخ ٠ٚزؼّٓ اػذاد ٚٔشش رمش٠ش عٕٜٛ ٌٍى١ٍخ ٠

خطخ رٕف١ز٠خ ٌٍزط٠ٛش ثّب ٠ظّٓ عٛدح اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌجؾض١خ ٚاٌّشبسوخ 

 اٌّغزّؼ١خ ٚرٌه ثٕبء ػٍٝ ث١بٔبد ِٛصمخ .

  اٌؼًّ ِغ اداسح اٌى١ٍخ ٚوبفخ الألغبَ اٌؼ١ٍّخ ٚالإداس٠خ ٌز١ٙئخ اٌى١ٍخ ٚاػذاد٘ب

 اٌّغزّش.ٌٍؾظٛي ػٍٝ الإػزّبد ٚاٌزط٠ٛش 

  اٌزٛاطً ٚاٌزفبػً ِغ وبفخ اٌغٙبد اٌّؼ١ٕخ ثمؼب٠ب رم١١ُ ا٢داء ٚػّبْ اٌغٛدح

 ِٓ خلاي اداسح اٌى١ٍخ ِٚشوض ػّبْ اٌغٛدح ثبٌغبِؼخ .

 

 



 اجتواعاخ هجلس الادارج:(:8هادج )

٠غزّغ ِغٍظ الاداسح ِشح ػٍٝ الألً وً شٙش ثذػٛح ِٓ سئ١ظ اٌّغٍظ ٠ٚشأط         

ِغٍظ الاداسح أٚ ِذ٠ش اٌٛؽذح ٚفٝ ؽبي غ١بثّٙب ٠شأعٙب أؽذ اٌغبدح اٌغٍغخ سئ١ظ  

 إٌٛاة.

 التىاصل الاداري تيي الىحدج والكليح:(: 9هادج )

٠ّضً ِذ٠ش ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ػؼٛا دائّب فٝ ِغٍظ اٌى١ٍخ ٚرٌه ٌٍزٛاطً ِغ اٌم١بداد  

الأوبد١ّ٠خ ثبٌى١ٍخ ٚٔشش صمبفخ اٌغٛدح ٚرٛػ١ؼ الاٌزضاِبد اٌم١بد٠خ الأعبع١خ ِٓ أعً ٔغبػ 

ِغبػٝ اٌى١ٍخ فٝ الأعزّشاس٠خ ٚاٌؾفبظ ػٍٝ الاػزّبد ٚ اٌزط٠ٛش اٌّغزّش ٌٚزاد اٌغشع 

لألغبَ اٌؼ١ٍّخ ٚعٛث١ب ثذػٛح ِٕغك اٌغٛدح ثبٌمغُ لإعزّبع ِغٍظ اٌمغُ رٍزضَ ِغبٌظ ا

اٌزمش٠ش اٌشٙشٜ اٌّىٍف ثبػذادٖ ػٓ اٌزضاِبد اٌمغُ اٌؼٍّٝ وٛؽذح  اٌشٙشٜ ٚرٍمٝ ِٕٚبلشخ

 رؾذ ِئعغ١خ فٝ أٔشطخ اٌزط٠ٛش اٌّغزّش .

 ( أحكام عاهح:11هادج )     

  اٌطلاة اٌّز١ّض٠ٓ ثبٌٕشبؽ  الاعزؼبٔخ ثؼذد ِٓاٌؾك فٝ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح

ٚاٌّجبدسح فٟ أغبص الأػّبي ٌٍّؼبٚٔخ فٟ رٛص٠غ ٚعّغ الاعزج١بٔبد ِٚغبػذح اٌٍغبْ 

فٟ ثؼغ الأػّبي اٌف١ٕخ ثبٌٛؽذح ٔظ١ش ِٕؼ شٙبداد رمذ٠ش ٌُٙ ػٍٝ ِؼبٚٔزُٙ فٟ 

  أٔشطخ اٌغٛدح.

 ٌى١ٍخ اػطبء اٌغبدح أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ شٙبدح ِٓ اداسح اٌٛؽذح ِٚؼزّذح ِٓ ا

رزؼّٓ اٌفزشح اٌزٝ أِؼٛ٘ب ثبٌؼًّ ٚاٌخجشاد ٚالأػّبي اٌزٝ اشزشوٛا ثٙب فٟ ٚؽذح 

 اٌغٛدح لإسفبلٙب ثبٌغ١شح اٌزار١خ اٌخبطخ ثُٙ.

   -اللجاى الٌىعيح للىحدج:(11هادج )    

  اٌّشاعؼخ اٌذاخ١ٍخٌغٕخ. 

 ٌغٕخ اٌزم٠ُٛ اٌزارٝ ٚاٌذساعخ اٌزار١خ 

 .ٌَغٕخ اٌزٛػ١خ ٚالاػلا 

  الاعزج١بٔبد .اٌّؼٍِٛبد ٚ ٔظٌُغٕخ 

 .ٌغٕخ اٌزذس٠ت 

 )ٌغٕخ ِؼب١٠ش الاػزّبد )ِٕغمٝ اٌّؼب١٠ش 

 . ٌغٕخ ٍِف الاػزّبد 


